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คู่มือการบันทกึขอ้มลู ระบบศูนย์ขอ้มลูกลาง 

โครงสรา้งระบบรายงานของศูนย์ข้อมูลกลาง แบง่ออกเปŪน 2 ส่วนหลัก คือ  
1. ระบบบันทึก ใชสํ้าหรบัผู้มีสิทธิŧในการเข้าระบบ โดยจะต้องมี Username และ Password สําหรบั
การเข้าไปบันทกึข้อมูล โดย Username และ Password จะแบง่ออกเปŪน 2 ระดับ คือ 
    1) ระดับจงัหวัด สามารถเข้าใชง้านได้ทกุฐานข้อมูลและทกุอําเภอภายในจงัหวัด 
    2) ระดับอําเภอ สามารถเข้าใชง้านได้ทกุฐานข้อมูล แต่ใชง้านได้เฉพาะของอําเภอเทา่นัşน 

2. ระบบรายงานผล  เปŪนส่วนของการรายงานผลจากข้อมูลทีŜได้บันทึกเสรจ็เร ůยบรอ้ยเพืŜอใชใ้นการ
ติดตามผลการดําเนินงานกิจกรรมการพัฒนาชุมชนและข้อมูลตามยุทธศาสตรข์องกรมฯ รวมทัşงเปŪน
ระบบทีŜใชใ้นการให้บร ŭการประชาชนและหน่วยงานต่างๆ 

 

รอบรายงานฐานขอ้มูล 
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ระบบศูนย์ขอ้มลูกลาง 

https://report2.cdd.go.th/cdd/ 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลู 
1. เปŭดเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลกลาง สามารถเข้าได้ 2 ว ŭธ ีคือ 
    ว ŭธีทีŜ  1 เปŭดเบราว์เซอร์ เช่น Google Chrome, Firefox, Internet Explorer พิมพ์ URL      
https://report2.cdd.go.th/cdd/ 
     ว ŭธทีีŜ 2 เปŭดเว็บไซต์กรมการพัฒนาชุมชน https://www.cdd.go.th/ ไปทีŜหัวข้อบร ŭการภายใน   
ทีŜระบบรายงานข้อมูล Online เลือกศูนย์ข้อมูลกลาง(ใหม่) 
2. คลิกเข้าสู่ระบบ ระบบจะแสดงหน้า Log in ให้ใส่ Username และ Password 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : Username และ Password สามารถสอบถามได้จาก สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัด 
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3. เลือกข้อมูลทีŜต้องการบนัทกึ 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูผู้นําชุมชน 

1. คลิกเลือกผู้นําชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกจงัหวัด อําเภอ ตําบล และหมู่บ้าน  

 

 

 

 

 

 

3. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 
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เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

4. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  

 

 

 

 

 

5. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 
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หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 
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6. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแลว้จะต้องคลิกปุŝมบันทึกข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

7. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูองค์กรชุมชนและเคร ųอขา่ยองค์กรชุมชน 

1. คลิกเลือกองค์กรชุมชนและเคร ųอข่ายองค์กรชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกจงัหวัด อําเภอ ตําบล หมู่บ้าน และปůงบประมาณ 

 

3. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 
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เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

 

 

 

4. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  

 

 

 

 

5. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 
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หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

6. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแลว้จะต้องคลิกปุŝมบันทึกข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

7. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

 

 

  

  

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูการประเมินความสามารถผู้นํา อช. 

1. คลิกเลือกการประเมินความสามารถผู้นํา อช. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกจงัหวัด อําเภอ ตําบล หมู่บ้าน และปůงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 
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เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

4. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  

 

 

 

 

 

5. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 
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หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

6. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแลว้จะต้องคลิกปุŝมบันทึกข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

7. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูการจดัทาํแผนตําบล (การจดัทําแผนตําบล แบบ 1) 

1. คลิกเลือกการจดัทาํแผนตําบล 

  

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกการจดัทาํแผนตําบล แบบ 1 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิกเลอืกจงัหวัด อําเภอ ตําบล และปůงบประมาณ 
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4. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

5. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  
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6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 

 

 

หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

7. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทกุรายการแล้วจะต้องคลกิปุŝมบันทกึข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

8. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 



P a g e  | 18 
 

ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูการจดัทาํแผนตําบล (การจดัทาํแผนตําบล แบบ 2) 

1. คลิกเลือกการจดัทาํแผนตําบล 

  

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกการจดัทาํแผนตําบล แบบ 2 

 

3. คลิกเลอืกจงัหวัด อําเภอ ตําบล และปůงบประมาณ 
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4. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 

 

เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

5. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  
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6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 

  

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

7. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทกุรายการแล้วจะต้องคลกิปุŝมบันทกึข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 
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8. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูการจดัทาํแผนตําบล (การจดัทาํแผนตําบล แบบ 3) 

1. คลิกเลือกการจดัทาํแผนตําบล 

  

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกการจดัทาํแผนตําบล แบบ 3 

 

3. คลิกเลอืกจงัหวัด อําเภอ ตําบล และปůงบประมาณ 
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4. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 

 

เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

5. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  
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6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 

 

 

 

 

  

 

 

 

หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

7. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทกุรายการแล้วจะต้องคลกิปุŝมบันทกึข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 
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8. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูครวัเร ųอนสัมมาชพี  
( แบบรายงานครวัเร ųอนยากจนตามแนวทางการสรา้งสัมมาชพีชุมชน) 

1. คลิกเลือกครวัเร ųอนสัมมาชพี 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกแบบ บร.4 แบบรายงานครวัเร ųอนยากจนตามแนวทางการสรา้งสัมมาชพีชุมชน 

 

3. คลิกเลอืกจงัหวัด อําเภอ ตําบล หมู่บา้น และปůงบประมาณ 

 

 

 

 

 



P a g e  | 27 
 

4. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

5. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  
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6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ในส่วนของข้อมูลการประกอบอาชพีสัมมาชพีชุมชน ในส่วนของการนาํความรูไ้ปประกอบ
อาชพี ถ้าเลือก “ ไม่นําความรูไ้ปประกอบอาชพี ” จะกรอกข้อมูลรายได้ไม่ได้ ส่วนในรายการทีŜต้อง
กรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ (ระบบจะทําการเตือนให้
ผู้ใชง้านทราบ) 
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7. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทกุรายการแล้วจะต้องคลกิปุŝมบันทกึข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

8. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูครวัเร ųอนสัมมาชพี  
( แบบรายงานผู้สูงอายุวัยต้นตามแนวทางการสรา้งสัมมาชพีชุมชน) 

1. คลิกเลือกครวัเร ųอนสัมมาชพี 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกแบบ บร.5 แบบรายงานผู้สูงอายุวัยต้นตามแนวทางการสรา้งสัมมาชพีชุมชน 

 

3. คลิกเลอืกจงัหวัด อําเภอ ตําบล หมู่บา้น และปůงบประมาณ 
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4. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 

 

เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

5. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เทา่นัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  
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6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ในส่วนของข้อมูลการประกอบอาชพีสัมมาชพีชุมชน ในส่วนของการนาํความรูไ้ปประกอบ
อาชพี ถ้าเลือก “ ไม่นําความรูไ้ปประกอบอาชพี ” จะกรอกข้อมูลรายได้ไม่ได้ ส่วนในรายการทีŜต้อง
กรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ (ระบบจะทําการเตือนให้
ผู้ใชง้านทราบ) 
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7. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทกุรายการแล้วจะต้องคลกิปุŝมบันทกึข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

8. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูการพัฒนาเศรษฐกิจฐานราก (SE) 
(บันทกึแบบรายงาน (บร.1,บร.2) 

1. คลิกเลือกการพฒันาเศรษฐกิจฐานราก (SE) 

 

2. คลิกเลือกบันทกึ แบบรายงาน (บร.1,บร.2)  

 

 

 

 

 

 

3. คลิกเลือกจงัหวัด อําเภอ ตําบล หมู่บา้น และปůงบประมาณ 
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4. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

5. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  
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6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 
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หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

7. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทกุรายการแล้วจะต้องคลกิปุŝมบันทกึข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

8. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูการพัฒนาเศรษฐกิจฐานราก (SE) 
(บันทกึแบบรายงาน บร.3) 

1. คลิกเลือกการพฒันาเศรษฐกิจฐานราก (SE)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกบันทกึ แบบรายงาน (บร.3)  

 

 

 

 

 

3. คลิกเลือกจงัหวัด ปůงบประมาณ และเดือน 
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4. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

เมืŜอคลิกปุŝมดึงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีŜเคยบันทึกไว้ หากในพืşนทีŜดังกล่าวยังไม่เคย
บันทกึข้อมูลเลย จะแสดงตารางว่างๆ เหมือนรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

5. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  

 

 

 

 

 



P a g e  | 40 
 

 

 

6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 
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หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

7. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแล้วจะต้องคลิกปุŝมบันทึกข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

8. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



P a g e  | 43 
 

ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูการพัฒนาเศรษฐกิจฐานราก (SE) 
(บันทกึแบบรายงาน บร.4) 

1. คลิกเลือกการพฒันาเศรษฐกิจฐานราก (SE)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกบันทกึ แบบรายงาน (บร.4)  

 

 

 

 

 

3. คลิกปุŝมดึงข้อมูล 
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4. คลิกปุŝมเพิŜมข้อมูล ใชสํ้าหรบัการเพิŜมข้อมูลใหม่เท่านัşน ระบบจะแสดงรายการทีŜต้องการกรอก
ข้อมูล  

 

 

 

 

5. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 
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หมายเหตุ : ถ้าเปŪนช่องรายการทีŜแสดงกรอบสีแดง คือ รายการทีŜต้องกรอกหร ųอใส่ข้อมูลให้ครบ 
หากไม่กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้ (ระบบจะทาํการเตือนให้ผู้ใชง้านทราบ) 

6. คลิกปุŝมบันทกึข้อมูล เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแลว้จะต้องคลิกปุŝมบันทึกข้อมูล เพืŜอให้
ระบบเพิŜมรายการเข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการพืşนทีŜอืŜนๆ ต่อไป 

 

7. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 

 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถทาํได้ครัşงละ 1 รายการเทา่นัşน 
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ขัşนตอนการบันทกึขอ้มลูกองทนุแม่ของแผ่นดิน 

1. เปŭดเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกเลือกแบบรายงานกองทนุแม่ 
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3. คลิกเลอืกบันทึกข้อมูลกองทนุแม่ 

 

4. ให้ใส่ Username และ Password  

 

หมายเหตุ : Username และ Password สามารถสอบถามได้จาก สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัด 

5. คลกิเลือกปůงบประมาณ อําเภอ และตําบล 
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6. คลิกปุŝมค้นหา  

 

 

 

 

 

 

7. คลิกปุŝมคลิŢกเพืŜอบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

8. คลิกเลือกหมู่บา้น/ชุมชน 
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9. คลิกปุŝมตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

10. ระบบจะทําการแจง้ว่าไม่พบข้อมูลกองทุนแม่ของแผ่นดินเดิมในปů 2565 คุณต้องทําการเพิŜม
ข้อมูลใหม่ในปů 2566 ให้กด OK 

 

 

 

 

 

 

11. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง  

 

 

 

 

 

 

 

 



P a g e  | 50 
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12. คลิกปุŝมบันทึกข้อมูล 

 

13. การแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูล เมืŜอทําการบันทึกข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหร ųอลบข้อมูล 
สามารถทําได้โดยเลือกพืşนทีŜทีŜต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมีปุŝมลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านขวา 
ผู้ใชง้านสามารถดูรายการทีŜต้องการ แล้วเลือกปุŝมลบหร ųอแก้ไข 
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ขัşนตอนการบันทกึยอดจาํหน่ายสินค้า OTOP (สําหรบัอําเภอ) 

1. เปŭดเว็บไซต์กรมการพัฒนาชุมชน https://www.cdd.go.th/ ไปทีŜหัวข้อบร ŭการภายใน ทีŜระบบ
รายงานข้อมูล Online เลือกยอดจาํหน่าย OTOP 
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2. คลิกปุŝมเข้าสู่ระบบ   

 

3. ให้ใส่ Username และ Password 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : Username และ Password สามารถสอบถามได้จาก สํานักงานพฒันาชุมชนจงัหวัด 

4. คลิกปุŝมเข้าสู่ระบบ  
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5. คลิกปุŝมบันทึกข้อมูลระดับอําเภอ 

 

6. คลิกเลือกบันทกึยอดจาํหน่ายสินค้า OTOP ประจาํเดือน (ระดับอําเภอ) 

 

7. คลิกเลือกปůงบประมาณ และเดือน 
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8. คลิกปุŝมค้นหา 

 

9. คลิกปุŝมเพิŜมกลุ่ม 

 

10. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ทีŜแสดง 
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11. กดปุŝมบันทกึ 

 

12. เมืŜอกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกรายการแล้วจะต้องคลิกปุŝมบันทึกข้อมูล เพืŜอให้ระบบเพิŜมรายการ
เข้าระบบ จากนัşนผู้ใชง้านสามารถเพิŜมรายการกลุ่มอืŜนๆ ต่อไป 

 

หมายเหตุ :   สําหรบัขัşนตอนการตรวจสอบ/รบัรองข้อมูล เพืŜอให้หน่อยงานระดับอําเภอหร ųอจงัหวัด 
ทาํการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกขัşนตอนหนึŜง สามารถรบัรอบข้อมูลเปŪนรายพืşนทีŜ อําเภอ 
ตําบล หมู่บา้น ก็ได้  


